中共山东理工大学委员会关于接转党员组织关系的规定
党员组织关系是党员政治身份的证明。党员由于工作调动、离退休、外出学习、毕业（结业）等原因，使工作或学习单位发生变化时，均应按照党员管理的规定，办理组织关系接转手续。及时办理接转党员组织关系，是加强党员管理的一项基础性工作和重要措施，也是增强党员的党性和组织观念，加强党员教育、管理和监督的一项经常性工作。为进一步规范我校党员组织关系接转程序，切实加强对党员的管理，不断增强党员的党性意识和组织观念，根据上级党组织的有关规定，结合我校实际，现就我校党员组织关系接转的有关问题规定如下：
一、党员组织关系的转入
（一）省内调入我校学习、工作的党员，由党员本人在规定时间内将校外原单位党组织开具的“党员组织关系介绍信”交校党委组织部，办理转入手续。
（二）省外调入我校的党员，应先到淄博市委组织部办理转入我校的手续，再持市委组织部开具的组织关系介绍信，到校党委组织部办理转入手续。
（三）临时工、合同工、短训班以及借调到我校工作的党员，如在我校工作和学习时间在3个月以上、6个月以下的，应持原单位党组织开具的临时组织关系介绍信（党员证明信），参加所在党支部组织活动；如时间超过6个月，则按规定转移正式的“党员组织关系介绍信”。
（四）党组织对按规定转来的党员组织关系不得以任何借口拒绝接收，对于不符合规定程序或手续转来的党员组织关系要向本人说明，要求其重新办理。
（五）新生（包括研究生和本专科生，下同）党员组织关系的转入：
1、各基层党委（总支、直属支部）应指派专人负责新生党员组织关系、党员档案材料的接收、登记、审查、保管工作。
2、新生党员报到后，各基层党委（总支、直属支部）应及时向校党委组织部报送新生党员名册，并收齐新生党员组织关系介绍信，由基层党委（总支、直属支部）指定专人统一到校党委组织部办理转入手续。
3、基层党委（总支、直属支部）应认真审核每一份新生党员的组织关系和党员档案材料，发现问题及时向校党委组织部汇报，进行妥善处理。经审核无问题后，党员档案材料由基层党委（总支、直属支部）妥善保管。
二、党员组织关系的转出
（一）调出我校的党员，在办理离校手续的同时，由党员本人及时到原单位基层党委（总支、直属支部）开具组织关系转出证明信，然后到校党委组织部办理转出手续。
（二）外出学习、进修时间在3个月以上，6个月以下的，开具临时组织关系介绍信（党员证明信）；时间在6个月以上的，一般应开具党员正式组织关系介绍信。党员转移临时组织关系后，在转入单位党组织参加党的组织生活，在原党支部交纳党费。正式党员在我校享有表决权，选举权和被选举权。党员临时外出工作学习结束时，由所在单位党组织在党员临时组织关系介绍信上签署意见并盖章后，由本人带回交校党委组织部。
（三）毕业生党员组织关系的转出：
1、毕业生党员在落实就业单位后，应将组织关系及时转到所去单位党组织。
2、各基层党委（总支、直属支部）要在毕业生离校前，认真填写《毕业生党员组织关系转移证明信》一式二份，一份报校党委组织部，一份由基层党组织留存备查。党委组织部在规定的时间内统一办理毕业生党员组织关系转移手续，返给各基层党委（总支、直属支部）发至毕业生党员手中。
3、暂时未落实工作单位、学籍档案留在学校、并能够经常返回学校的毕业生党员，经本人提出申请，院（系）党委、党总支审批并填写《暂不转递组织关系毕业生党员登记表》报党委组织部备案，组织关系可继续保留在原学习院（系）学生支部，保留时间一般不超过一年。所在院（系）党组织负责对这部分党员的管理教育工作，要切实保证他们定期参加组织生活和缴纳党费，是预备党员的，要做好党员预备期的考察转正工作。在此期间，如已落实工作单位的或不能经常返回学校的，应及时办理组织关系转移。
4、暂时未落实工作单位、学籍档案留在学校、不能经常返回学校的毕业生党员，其组织关系一律转到其父母单位或居住地党组织。是预备党员的，各党委、党总支做好有关党员材料的整理工作，检查无误后，用信封密封，盖好院（系）党委、党总支签封章，交个人自带，介绍到学校党委组织部办理组织关系转移手续。毕业生本人持党委组织部开具的组织关系介绍信，在规定的时限内将关系信和党员材料一并送交接收组织关系单位的党组织。
5、暂时未落实工作单位、学籍档案转到县级以上人事部门所属的人才交流中心或劳动部门开办的职业中介机构的，其党员组织关系转到人才交流中心党组织或职业中介机构党组织，也可转到其父母所在单位、居住地的党组织，党员档案材料一并随学籍档案转出。
6、到当地人事局或教育局毕分办参加二次分配的毕业生党员，其组织关系转回当地市、县委组织部。
三、组织关系的校内接转
（一）党员因工作、学习需要，在校内基层党委（总支、直属支部）之间调动时，需由原所在基层党委（总支、直属支部）开具组织关系介绍信，到党委组织部转开组织关系介绍信，再到所去党组织报到。如在本基层党委(总支、直属支部)内调动党员，不需转移党组织关系。
（二）教职工党员离、退休后，应及时将组织关系转至离退休工作处党总支。
四、党员组织关系转接中特殊问题的处理
（一）出国（境）党员组织关系的处理：对于出国（境）的党员，除有特别要求外，其组织关系一般保留在原单位党组织。党员出国（境）前应向所在党组织履行请假手续，按规定缴纳党费。回国后，经组织必要的了解，可以恢复组织生活。是预备党员的，在国外期间表现良好，可按期转正。逾期不归的出国（境）党员，基层党委（总支、直属支部）要及时向党委组织部报告，其组织关系及党籍问题按上级有关规定处理。
对于长期出国（境）定居的党员，在出国（境）后，即停止其党籍，组织关系和档案材料保留在原单位；对经批准出国（境）定居的预备党员，不再办理转正手续，不保留预备党员资格；党员出国（境），本人提出退出党组织的，可按党章的有关规定办理。
（二）党员组织关系介绍信或证明信丢失的处理：党组织应教育党员妥善保管好组织关系介绍信。一旦发生丢失组织关系介绍信的情况，党员要根据具体情况立即向基层党委（总支、直属支部）和校党委组织部书面报告。党组织应对丢失介绍信、证明信的情况进行审查，如确系本人不慎丢失且时间不超过6个月（从介绍信或证明信开出时间算起），本人要写出书面说明，由基层党委（总支、直属支部）出具其丢失组织关系的证明信，党委组织部可予以补转其组织关系。同时，对丢失组织关系介绍信的党员，党组织应给予批评教育。组织关系丢失时间超过6个月的，不再补转，按自行脱党处理。
（三）党员组织关系介绍信过期的处理：对于过期党员组织关系介绍信，要调查了解，弄清原因，分清责任。对于那些无正当理由，不及时接转组织关系，导致党员组织关系介绍信过期的，应给予严肃批评和教育，其中超过6个月不参加党的组织生活或不交纳党费的，按自行脱党处理。如系经办人工作不慎造成，要对经办人进行严肃的批评教育。过期的党员组织关系介绍信作废，由开具介绍信的党组织另行补转。
五、工作要求
（一）转移党员组织关系是一项严肃的工作，必须由党员本人或组织派人办理。党员应妥善保管携带自己的组织关系介绍信或证明信，并在有效期内及时办理接转手续，特殊情况不能自己携带的，一般应由党组织经机要邮政转递。
（二）党组织开具党员证明信或组织关系介绍信要用毛笔或钢笔填写，字迹清楚，不得涂改。组织关系介绍信统一使用“中国共产党党员组织关系介绍信”，其填写内容应包括：介绍信编号、转至单位党组织名称、党员姓名、正式党员还是预备党员、转至何处、党费交至何月、有效期，开信单位党组织名称并加盖公章和骑缝章。
（三）党员组织关系的接收或转出工作由校党委组织部负责。基层党委（总支、直属支部）应安排专人负责党员组织关系接转工作。各级党组织及工作部门应熟悉接转党员组织关系的各项规定，以高度的政治责任心和原则性，及时认真地做好党员组织关系转接工作，同时加强对党员组织观念及有关规章制度的教育，严格按照接转党员组织关系规定的程序和手续认真做好党员的组织关系接转工作。
